* Fondo Adaptacion

SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
(Estatuto General de Contratacion de la Administracion Puablica)

LISTA DE CHEQUEO ANEXOS SOLICITUD DE UN CONTRATO DE PRESTACION DE

Cédigo: 8-GPT-F-02
Version: 8.0
Fecha: Jul-2024

Diligenciar la seccidon A de este formato si el futuro contratista se encuentra registrado como
Persona Natural o diligenciar la seccidén B si se encuentra registrado como Persona Juridica.

Seccion A. PERSONA NATURAL

NOMBRE FUTURO CONTRATISTA: __Maria Juliana Cortés Alzate

item

DOCUMENTO

Anexa

No
Anexa

No
Aplica

1

Memorando de solicitud de la contratacion.

2

Certificacién de inexistencia o insuficiencia del personal de planta, para
prestar el servicio que se requiere contratar.

Estudio Previo, incluidos el analisis de sector; la matriz de riesgos, y los
soportes que se citen en el mismo.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal (CDP) (Si aplica) o Constancia de
Disponibilidad de Recursos (CDR) (Si aplica)

Verificacion de los requisitos de idoneidad, experiencia y capacidad del
contratista, para ser suscrita por el ordenador del gasto (con los vistos
buenos solicitados en el formato respectivo).

Autorizacion para contratos con objeto igual (Si aplica).

Carta de compromiso de integridad y transparencia.

Justificacion para la contratacion del personal altamente calificado (Si aplica,
segun el paragrafo 3° del articulo 2.8.4.4.6. del Decreto 1068 de 2015).

Pantallazo de la linea Plan Anual de Adquisiciones en la cual se identifiqué la
linea a contratar.

10

Fotocopia cédula de ciudadania

11

Documento definicién situaciéon militar, si aplica

12

Hoja de Vida - SIGEP (Validada por el E.T. de Gestién Contractual y
firmada por el futuro contratista. E/ drea solicitante de la contratacion debe
solicitar por correo electrénico a la persona del E.T. de Gestiéon Contractual
designada para el efecto, la validacién de la Hoja de Vida respectiva).

Nota: Si la plataforma de SIGEP no permite hacer la validacion de la hoja de
vida, o el cargue de documentacion y/o de informacion, se debe anexar:

a) el pantallazo del citado sistema que acredite lo anterior; b) el formato
Unico de hoja de vida del Departamento Administrativo de la Funcién Publica
en medio magnético, disponible en este link:
https://www.funcionpublica.gov.co/documents/36277897/0/Formato_hoja
de vida.pdf/84588700-9993-7b20-0420-1135c43aaed3?t=1575562046604
y c) los soportes de esta, debidamente ordenados en medio magnético.

Para persona Juridica el Formato Unico de Hoja de Vida (Persona Juridica-
DAFP)

13

Soportes de la Formacion académica (en un solo documento en PDF)
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ftem DOCUMENTO Anexa No No
Anexa Aplica

Tarjeta o Matricula profesional y certificado de vigencia de la misma;
14 | (en los casos que de conformidad con la normatividad vigente sea obligatoria X
para el ejercicio de la profesion).

A. Certificado de antecedentes disciplinarios en el ejercicio de la
profesion, expedidos por la autoridad competente (Ejemplo: Junta
Central de Contadores, COPNIA, Consejo Nacional de Administracion de
Empresas, entre otros).

15 B. Para profesionales del Derecho, debera allegar: (i) Certificado de X
sanciones vigentes y (ii) Certificado de antecedentes disciplinarios,
expedidos por el Consejo Superior de la Judicatura (CSJ), conforme a lo
sefialado en el Acuerdo 075 de 2024 del CSJ.

16 Soportes de la experiencia (en un s6lo documento en PDF). X

17 Registro Unico Tributario - Rut (con fecha de expedicion reciente) X

18 Copia de la Certificacion Bancaria en la cual se realizaran los pagos al X

contratista, no superior a los 30 dias de expedicion.)

Certificado de afiliacion al Sistema de Seguridad Social en salud
19 (Constancias de estar afiliado como independiente a una EPS, sin superar los X
30 dias de expedicion.)

Certificado de afiliacion al Sistema de Seguridad Social en pensiéon
20 (Constancias de estar afiliado como independiente a un Fondo de Pensién sin X
superar los 30 dias de expedicién.)

Copia del examen preocupacional (De conformidad con el articulo 18 del
Decreto 723 de 2013)

Pantallazo de la constancia de publicacion en la pagina web del
Departamento Administrativo de la Funcién Publica, de: a) la
Declaracion de Bienes y Rentas y Registro de Conflictos de Interés, y b) la
22 Declaracion del Impuesto sobre la Renta y Complementarios para quienes X
aplique esta ultima. Lo anterior en cumplimiento de la Ley 2013 de 2019 y
la Circular No. 002 del 17 de febrero de 2020 expedida por la Secretaria
General del FONDO ADAPTACION.

Pantallazo del registro de creacién de usuario en SECOP II (Pantallazo

21

23 en PDF donde se evidencie el registro del usuario) X
Certificado de no encontrarse inscrito en el Registro de Deudores

24 Alimentarios Morosos - REDAM expedido por el Ministerio de Tecnologias X
de la Informacidn y las Comunicaciones -MINTIC ! sin superar los 30 dias de
expedicién).

25 Declaracion de Prevencion de Lavado de Activos y de la Financiacion X

del Terrorismo.

1 Para descargar el certificado REDAM, ingrese a https://carpetaciudadana.and.gov.co/. En este sitio web, debe crear un usuario y contrasefia, completar
sus datos personales y seguir las instrucciones proporcionadas.

Se enviaran indicaciones para confirmar el registro a su correo electrénico. Una vez que haya creado el usuario e iniciado sesion, haga clic en ‘Mis
categorias’ en el menu superior, elija la categoria‘Seguridad, Justicia, Servicios Notariales VUR, Apostilla’ y seleccione ‘Consulta del Certificado de deudores
alimentarios morosos REDAM’. Haga clic en ‘Descargar’ para obtener su certificado actualizado en formato PDF.
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Anexa Aplica
26 Certificado de antecedentes de la Procuraduria General de la Nacion X
(no superior a 30 dias).
27 Certificado de antecedentes de la Contraloria General de la Republica X
(no superior a 30 dias).
28 Certificado de antecedentes de la Policia Nacional de Colombia (no X
superior a 30 dias).
29 Certificado del Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas X
(RNMC) de la Policia Nacional (no superior a 30 dias).
!I ‘ 6
Firma: 5 Firma: —

- - U - -
Gina Daniela Gonzalez Sarmiento
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LISTA DE CHEQUEO ANEXOS SOLICITUD DE UN CONTRATO DE PR,ESTACIéN DE Cédigo: 8-GPT-F-02
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Seccién B. PERSONA JURIDICA
NOMBRE FUTURO CONTRATISTA:
. Anexa No No
Item DOCUMENTO Anexa Aplica
1 Memorando de solicitud de la contratacién.
2 Certificacién de inexistencia o insuficiencia del personal de planta, para
prestar el servicio que se requiere contratar.
3 Estudio Previo, incluidos el analisis de sector; la matriz de riesgos, y los
soportes que se citen en el mismo.
4 Certificado de Disponibilidad Presupuestal (Si aplica) o Constancia de
Disponibilidad de Recursos (CDR) (Si aplica).
Verificacion de los requisitos de idoneidad, experiencia y capacidad del
5 contratista, para ser suscrita por el Ordenador del Gasto (con los vistos
buenos solicitados en el formato respectivo).
6 Autorizacion para contratos con objeto igual (Si aplica).
7 Carta de compromiso de integridad y transparencia.
8 Justificacion para la contratacidn del personal altamente calificado (Si aplica,
segun el PARAGRAFO 3° del articulo 2.8.4.4.6. del Decreto 1068 de 2015).
° Pantallazo de la linea Plan Anual de Adquisiciones donde se identifiqué la
linea a contratar.
10 Fotocopia cédula de ciudadania (Representante legal o apoderado).
11 Documento definicion situacion militar, si aplica (Representante legal
0 apoderado).
12 Formato Unico de Hoja de Vida (Persona Juridica-DAFP).
Documentos de existencia y representacion legal (expediciéon no mayor
a 30 dias calendario anteriores a la fecha de suscripcién del contrato) junto
13 a la autorizacion o el documento que haga sus veces, del Organo
Social correspondiente al Representante Legal para suscribir el
contrato, si tiene limitaciones estatutarias para el efecto.
14 Soportes para acreditar la experiencia exigida (en un documento en
PDF).
15 Registro Unico Tributario - Rut (con fecha de expedicién reciente)
16 Copia de la Certificacion Bancaria en la cual se realizaran los pagos al
contratista por parte del FONDO.
Certificado de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y
Parafiscales (Certificacion expedida por el representante legal o el revisor
fiscal cuando esté obligado a tenerlo, en la que se acredite que la persona
17 juridica se encuentra al dia y ha realizado los pagos de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a
las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, de los Ultimos seis (6) meses
anteriores a la fecha del contrato).
18 Propuesta (presentada por el futuro contratista)
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ftem DOCUMENTO Anexa No No
Anexa Aplica

Pantallazo de la constancia de publicacién en la pagina web del
Departamento Administrativo de la Funciéon Publica, de: a) la
Declaracion de Bienes y Rentas y Registro de Conflictos de Interés, y b) la

19 Declaracién del Impuesto sobre la Renta y Complementarios para quienes
aplique esta ultima. Lo anterior en cumplimiento de la Ley 2013 de 2019 y
la Circular No. 002 del 17 de febrero de 2020 expedida por la Secretaria
General del FONDO ADAPTACION.
Certificado de no encontrarse inscrito en el Registro de Deudores

20 Alimentarios Morosos — RDAM expedido por el Ministerio de Tecnologias
de la Informacidn y las Comunicaciones -MINTIC 2 sin superar los 30 dias de
expedicién).
Declaracion de Prevencion de Lavado de Activos y de la Financiacion

21 !
del Terrorismo (Representante legal o apoderado).

22 Declaracién de Prevencion de Lavado de Activos y de la Financiacion
del Terrorismo.

23 Certificado de antecedentes de la Procuraduria General de la Nacion
(no superior a 30 dias).
Certificado de antecedentes de la Contraloria General de la Republica

24 | (no superior a 30 dias).
Certificado de antecedentes de la Policia Nacional de Colombia (no

25 | superior a 30 dias).

26 Certificado del Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas
(RNMC) de la Policia Nacional (no superior a 30 dias).

Firma: Firma:

(Nombre Enlace)

Control de cambios

(Nombre abogado E.T. de Gestién Contractual)

2 Para descargar el certificado REDAM, ingrese a https://carpetaciudadana.and.gov.co/. En este sitio web, debe crear un usuario y contrasefia, completar
sus datos personales y seguir las instrucciones proporcionadas.

Se enviaran indicaciones para confirmar el registro a su correo electrénico. Una vez que haya creado el usuario e iniciado sesion, haga clic en ‘Mis
categorias’ en el menu superior, elija la categoria‘Seguridad, Justicia, Servicios Notariales VUR, Apostilla’ y seleccione ‘Consulta del Certificado de deudores

alimentarios morosos REDAM’. Haga clic en ‘Descargar’ para obtener su certificado actualizado en formato PDF.
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LISTA DE CHEQUEO ANEXOS SOLICITUD DE UN CONTRATO DE PRESTACION DE

SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
(Estatuto General de Contratacion de la Administracion Puablica)

Cédigo:

8-GPT-F-02

Version: 8.0

Fecha:

Jul-2024

Version

item del cambio

Cambio realizado

Motivo del
cambio

Fecha del
Cambio

1.0

Creacion del documento

26/12/2019

11

Seccion Il item 11

Inclusion Pantallazo de la
constancia de publicacion en
la pagina web del
Departamento Administrativo
de la Funcion Publica

Mejora continua

20/02/2020

1.2

Seccion |.

Inclusion item 9 de la seccién
I. documentos soporte “Carta
de compromiso de integridad y
transparencia”

Mejora continua

26/05/2021

1.3

Seccién ly 1l

Elimina item 7 de la seccién I.
documentos soporte e
inclusién item 5 de la seccion |l
documentos del futuro contratista y
precisar descripcion de los items

Mejora continua

05/09/2021

2.0

Seccion Il item 13

Inclusion Pantallazo del
registro de creacién de usuario
en SECOP I

Mejora continua

10/11/2022

3.0

Seccion Il item 3

Precisar indicaciones Hoja de
Vida (SIGEP)

Mejora continua

01/06/2023

4.0

Seccion Il item 14

Inclusiéon Certificado de no
encontrarse inscrito en el
Registro de Deudores
Alimentarios Morosos — RDAM

Mejora continua

13/06/2023

5.0

Seccion Il item 15

Inclusién Declaracion de
Prevencion de Lavado de
Activos y de la Financiacién
del Terrorismo

Mejora continua

05/01/204

6.0

Todo el documento

Organizacion de los numerales
del documento.

Se divide en dos secciones:
Persona Natural y Persona
Juridica

Mejora continua

24/04/2024

7.0

Tabla 1. Persona Natural
ftem 21

Inclusion item 21 “Copia del
examen preocupacional

Mejora continua

29/04/2024

8.0

Tabla 1. Persona natural
ftem 15.

Persona Natural: Modificacion
item 15 Certificado de
antecedentes disciplinarios.

Cumplimiento
normativo y mejora
continua

18/07/2024
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